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581 125 W ACTAS &l Comite esta definida para conlribuir al mejoramiento de la produclividad y compeiividad del pals a través de la
- . . arliculacién y armonizacion con ias politicas ¥ regi Promover & lzs acciones d
o Acta de Comité Técnice del Subsistema de Investigacion y Desarrollo) 1 19 X X  westicacion. d o tecnaldgico, Jén, geston el L fa e tocnclagle, cepacilscion 2

Tecnoldgico Agropecuario innovacin y aricular de mancra efectiva la investigacién v el desarollo fecnoldgica con el senvicio de extensicn
* Convocatoria Papel agropecuaria.
* Acta Papel Expedienlzs an Soparte Hibridos {Fisico f Digital) of tual se encusnlra confomado con documenlzcidn. que posee valorl
secundaria histdrico ¢ informalives misionales.
Culminadg [os liempos de retencidn en e Archivo de Gestion 3e transfieren los documentos al Archivo Cenlial confonme &
Procedimiento PR-ALIT ylo al cronograma de transferencia. lenlenda en cuenta la praseripcidn y caducidad de los
ocumentos; se conservaran 20 sfies como liempo maximo, después del cerre del expediente.
Por 16 lanto una vez finalizedos los tiempos de retencion, se conservaran de frma permanenle en su soporte ariginal y 52|
reproducira 2| medic enico estipuiado por 1a enlided 41 cust es |z Microfimacién o Digitalizacian {Ver documenic
Intreduceién), por su valor histdrico para la entidad y por su naturaleza, con fines de respalde y consulta,
Normelividad aplicabla Inlerna; Decreto No. 1985 de 2013,

D P —
Este Comilé esié definido como el oonjunto de polilicas, insinimenlos v aclores, asi como [as relaciones que eslos|

581 125 02 |0 Actade Comité Técnico del Subsistema Nacional de Extension Agropecuaria 1 19 X X promusven, parz orientar, planificar, implemenlar, hacer seguimiento y evaluar la prestacion del sercio de extension
* : agropecuaria que fiene lugar en el ambita rural nacional. E! Minislerio de Agricullura y Desarrallo Rural serd &l soomlinador]
Convocatoria Papel del Subsistema de Exlension Agropecuaria,
* Acta Papel

JExpedienies en Soporie Hibridos {Flsico / Digital) ef cual se encuentra conformado con documentacidn que posee valod
secundario histdrico e informativos misionales,

Culminado los tiempos de ratencitn gn o Archivo de Gestidn se lransfieren los documentas al Archivo Central conforme al
Procedimiento PR-ALM? yfo al cronograma de Iransferencia. taniendo en cuenta la preseripdén y caducidad de log
se conservaran 20 afios coma tempo méximo, daspués del cierre del expedients.

Por lo lanto una vez fnalizados los tismpas da retencion, se conservaran de forma permanente en su soporte ariginal y sel
reproducird al medio tcnico eslipulado por la enlidad ¢l cusl es la Micmfimaclén o Dighalizadén {Ver docurnents|
Introduceidn), por su valor histérice para la enlidad y por su naluraleza, con fines de respaldo y consulla.

Mormatividad aplicabls inlema: Decreto Mo. 1885 de 2013,

Acta de Comité Técnico del Subsistema Nacional de Formacion ¥| IED Comité estd definido como el canjunta deﬁﬁms, insliumanlos y actores, asi como las reladones que eslos|

581 125 i3 0 Capacitacion promueven, para ooordinar |2 planificacian, imp! i, jecion y evaluaciin de las acciones de formanitn v

* Convocatoria Papel capacitacion que lmpacien dir el proveso de investigacion, Desamollo fecnolégieo e innovacion en &l secler]
- agropesuario. Este subsislema velard par fa calidad y pertinencia de los programas de formaicn y capacitacion difgides a

* Acta Papel Jgenerar compelanias para a investigacién, el Desarrollo tecnolglco, L extension agropecusiia y la innovacién, a lravés

de {2 expedicion de lineariantos y politicas orentadas & dichos objelivos, entre olras acciones.

Expediantes en Scparte Hitrides (Fisico / Digital) €l cual se encuentra conformade con documentacién que posee valor

secundario histéries e Infarmalives misionales.

Gulminado los liempos de retencidn en el Archiva de Geslion se lansfieren los documenlss sl Archive Gentral conforme al

Procedimiento PR-ALI7 yio al cronograma de lransferencia. [eniendo en tuenla |a prescripcidn v caducidad de las

dacumenias; se conservaran 20 afios como liempo méaxims, después del cierrs del expediente.

Por ko tanto una vez finalizades los flempes de refencidn, se conservaran de forma permanente en su saporie oniginal y se

reproducird &l medio Lenice estipulade por la enlided el cual es Ia Microfimacion o Digitalizacidn {Ver documenio

Inlixduccidn), por su valor histérico para fa entidad y por su naturaleza, con fines de respaido y consulta,

Normativided aplicable inlema: Decrelo No. 1985 de 2013,
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581

40

W DERECHOS DE PETICION

*  Solicitud de derecho de paticién
*  Raspuesta de derecho de peticion

Papel
Papel

1

GESTION CENTRAL
S ————

DISPOSIGION FINAL

PROGEDIMIENTOS

ARCHIVD

CTIE|M]S

]

X1 X

Hace referencia a las peliciones, quejas redamos y soficiludes que instaura un persona natural wo juridica ante la Enlidad,
JE! Derecho de Peticién es fusnle primaria- para la Histora Polilica, 12 Histona del Derecho y la histora inslitucional de fas]
entidades, ya que pemmile develar las lansformaciones del dersch de pelicidn came nstrumento de comunicacian entre!
Ins dudadanos y et Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimienios administrativos
realizados por las enfidades para garantizar esle derecho. Expedientes en Soporte Hibrido (Fisico / Digital), of cual estal
conformado por documentas de caracler Adminishative, Legal y Juridica que evidencia &l curplimienta de la funeidn)
asignada a la dependencia.

Culminade los tiempos de relencidn en ef Archivo de Gestion se transfiersn ks documentos al Archiva Central conforme all
Pracedimianto PR-ALI-U7 yio al cranograma de transferencia. Teniendo en cusnta los flempos de relencian establecides
en el Archivo de Gesfion pasaran al Archivo Cenlral, se tomarén 10 afios como tiempe méximo en su elapa semiaciva,
conforme a la prescripcion o caducidad, despues del cieme del expediente.

Culminades los tiempos en el archiva cenfral a los expedientes se les realizara selection cuantilativa del 10% por
produccién anual) femando como poblacion las Iransferencias realizadas durante ol afip vigencia seleccignandy les
unldades documanlales par mueslreo aleatorio simple.

A pesar de su importancia, en algunos casos esla serie se produce en grandes cantidades, por b cual se recomiends una)
seleccion cualilativa, que se ejfemplifica a canlinuacion:

- Seleccionar los derechas de pelicidn de inlerds general, es decir que 8 pariir ds una solicitud individual se resuelvan|
necesidades de la cludadania y que refiera sobre aclividades misionales de la entidad, derechos de pelician de interés|
colective, es decir que resuelvan las necesidedes de grupos éinicos, religiosos, sindicales, asociaciones de derechos|
humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, ooleclivos de victimas, colectivos de
personas en condicidn de discapacidad, dereches de peicion que expresen quejas, reclames o denunclas sobre la
praslacion del servicio per parle ds 12 entidad, una clicing o un luncionario, derechos de peticion que implique la expresitn
de derechos minimes vilales expresados en las sentencias T-426 de 1982, T-005 de 1905, T-015 de 1095, T-144 de 1985,
[T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1909 de la Corle Constitucional y los derechos de peticidn que
implique la expresidn de los derechas fundamenlales sefalados en el Capitule 1de la Conslitucién Politica de Colombia
Los expedienles seleccionados se conservaran en fotalidad en su soperte original y se reproduciran al medie técnico
estipulado por Iz entidad el cual es la Micofimacion o Digitalizacidn o cual sera realizada por el Gupa de Gestion
Docurenizl y Biblioleca (Ver documento Introduccian).

Para la sliminacién de los expedientss na seleccionadaos se cumplird el praceso estiputado en el Decrelo 1080 del 2015 en
Isu arficulo 2.8.2.2.5. este sera realizado por el Grupo de Gestién Documental y Biblioteca y un representants de la Oficing
Produclora coma parte lenfca del tema. Proceso de eliminaciin: Regist en inventasio, Acla de eliminacian, presenlacion
[ante Comité, Fublicacion en Pagina Web y picado de ia df ion segun el procedimi feridn. {Ver]
ldacumento introduccidn. Mormalividad aplicabls intema: Decrelo No. 1985 de 2013, Normatividad aplicable extema]
(Consl. Pel. Colembia, Ards. 20, 23, 73y 74, Codige Contencioso Administralivo, Art. 32, Ley 489/1998, Arl 17, Ley 594 de
[2000. Lay 1755 ds 2015,

581

42

07

Il POLITICAS

Politica Priblica en Ciencia Tecnologia e Innovacidn - CTI
Memorando de Justificacién

Propuesta Acto Administrativo

Bocumento Técnico

Comunicacion Oficial externa socializacién de iz Politica
Politica

R

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Documenio donde se regislrar la Politica Piblica en Ciendia Tecnologia e Inowacian para ser implemenladas para
lorientar ka gestion del gekiemo.

Expedi en Soporte Hibrides {Fisico / Digital} el aual se encuentra conformado con documentacion que posee valer
[secundario histérico e informalives misionales.

Culminade los termpos de retengitn en el Archive de Gestién se transfieren los documentos al Archive Central conforme a
Provedimiento PR-ALI-07 yio al cronograma de translerencia. leniendo en cuenta la preseripeion y caducdad de los|
documentas, se conservaran 10 afios coma tiempo méaxime, después del cierre del sxpediente.

Por 1o tanlo una vez finafizados los iempos de relencidn, se conservaran de forma permanente en su soporte original y se
reproducird al medio téonico estipulado por la enfidad ef cual es la Microfimacion o Digilalizacidn (Ver documento
Introduccitin, por su vakor histdric para la enlidad ¥ por su naturaleza, con fines de respalde y consulla.

Mormalividad aplicable intema: Decrelo No. 1985 de 2013
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581 42 08 |0 Politica Pablica en Extensién Agropecuaria 1 9 X Tucumenw d:nde se registrar |2 Palilica Fiblica en Exlensidn Agropecuaria para ser implementadas para orientar fa|
* : i geslion del gabiema.
Memorando de Jusﬁij|nr? Papel Expedientas en Soporte Hibridos (Fisico / Digital) el cual se encuentra conformado con documentacion que poses valor}
* Propuesta Acto Administrativo Papel secundario histético & infomativos misionales.
*  Dacumento Técnica Papel Cuiminada los tiempos de retencién en &l Arenive de Gestion se Iransfieren los documentos &l Archiva Central conforme al
* Comunicacion Oficial extema socializagion de la Polltica Papel Procedimienio PR-ALI-OT yio af cronograma de bansferencia, leniendo en cuenla la prescripgitn y caducided.de los|
* Polifica Papel documentos; se conservaran 10 afios como tierpo mdxima, despuds det cierre def expedienle.
Per lo tanlo una vez finalizados los tempos de ralencion, se conservaran de forma permanente en s sopare ariginal y 58]
reproducird al medio técnico estipulada por Ia enfidad el cual es la ion o O ion {Ver d
trlroduccion), por st valor hislérico para la entidad y por su naluraleza, oon fines de respakdo y consulla.
Nomatividad apficable intema: Gecreto No. 1985 de 2043,
581 42 9 |O Politica Publica en Innovacion Agropecuaria 1 [}] X : 2 . HC:ndla (F ot D|. ;'l';e‘lﬁis"alma Nacional de |nr'1m:l:ni\9mpecuaﬁﬂ'(:NIA}-
y . pedi en Sopora Hibridos (Flsico / Digital) el cual se encuentra conformado con documentacion que posee valor]
* Memorando de Jusfificacion Pape! secundario histﬁn‘mp:inmnnativus mislmalas.g Her
* Propuesta Acto Adminisirativa Papel Culminade los tempos de refencion en of Archiva de Gestidn se Imnsfiersn los documentos &l Archive Central conforme al
* Dooumento Técnice Papei Procedimiento PR-ALIT yo al cronograma de Iransferencia. teniendo en cuenlz |a prescripdidn y caducidad dg Jog
* Comunicacién Oficial extema socializacion de Iz Polftica Pape! documenlas; se conseriaren 10 afos coms epo mébimo. después cel serre cel expedienle, y
* Politica Pape! Por lo lanto una vez finalizados ios ticmpas de relenu_ﬁn. $e conservaran de forma permanente en su soporie wriginal y se|
reproducira &l medio léenico eslipulade por la enlidad ef cual es 2 Microfimacion o Digitalizacién (Ver documenlo)
Intreducdidn), per su valer histérica parz a enlidad y por su nalureleza, con fines de respaldo y consulta.
Mormalividad aplicable intena; Decreto No. 1985 de 2013,
581 42 10 [0 Politica Publica en Recursos Genéticos 1 ] X Dacumenlo donde se registrar | Polltica Piibica en Recursos Genélicas para ser implementadas para orientar fa gestion
* Memorancdo de Justificacion Papel e gotiemo,
Expedientas en Soparte Hibridos {Fisico / Digital) &l cual se conformado cen d 6N que posee valar;
* Propuesta Acte Admiristrativo Papel secundaria histérico & infermalives misionales.
* Documento Técnico Papel Culminada los iempos de ratencitn en o Archivo de Gestion se lransfieren los documentos sl Archiva Cantral conforme gl
* Comunicacion Oficial externa sacializacian de la Politica Papel F“mcedlmlamn PR-ALIOT yio al fronugramg de lransf.srema. te{llendo en cuenia la .presnripuﬂn y caducidad de log]
* Politica Papel c $e conservaran 10 afios como tiempo rn‘é'Juvm. después del clerre del expedients. B
Por lo tanio una vez finalizaduos los fiempos de retencidn, se canservaran dé ferma permanents en su soparte original y se
reproducird al medio Kcnico eslipuiado por la enlidad el cual es la Micreflmacion o Dighalizadén (Ver documento)
Introducdicn), por su valor histérico para la entidad y por su naluraleza, con fines de respakio y consulla.
Normatividad aplicable inlema: Decrato Mo, 1965 de 2013
Insirsmento archivisico de conrel y recuperacion que descibe de manera exacta y preclsa las series ¢ asuntos de los
581 200 I INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS que se han idosy sa encuent o Archivo Cenval.
; : s o Expedi en Soporte Hibridos {Fisico  Digital} el cusl se con d que posee valor
04 |0 Inventarlos Documentales Archives de Gesidn 1 4 X Primario. Culminado los lismpas de refencitn en el Archivo de Gestion se elimina por carecer de valores primarios y estar
*  Comunicacion de remisién de transferencia Papel lcansolidado en el Grupo de Geslion Bogumental y Biblioleca en [a Subserie Dacumental Inventarios Documenlales de
* |nventario Documental Papel/XLS Archiva Cenlral.
Mormatividad aplicable inlema: Decrelo No. 1985 de 2013.
. |Normatividad aplicable exlema: Ley 594/2000, Acuerdo 042/2002
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581 100 H INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 9 4 X X Fucumemo que incluye [a parlicipacion y decisiones que se realizan en lema delemminado y que pusden ser realizadas
i e . lante al interior como extérior de |a Entidad,
o1 Instrurpentns de canmll y seQ"“m'e"m en Pammpamén de Reuniones de Expedientes en Soporte Hibride {Fisico / Digilal), € cual esta conformada por documenios de cardcler Adminisiralivo,
Consejos, Juntas ¢ Comités Legal y Juridicn que evidencia el cumiplimiento da la funcidn asignada a la depandencia.
* Convocaforia Papel Culminado los tiempos de retencian en el Archivo de Geslidn se Uransfieren los dacumentos al Archivo Central conforme &l
* Lisia de Asistencia a reunionas internas Papel Procedimiento PR-ALIO7 yio al croncgrama de transferencia. Teniendo en cuenta fos liempos de relencion aslablecidos|
iz en el Archivo de Geslian pasaran al Archivo Central, se lomaran 5 afios como liempa maximao en su etapa semiacliva,
* Acta de Reunicn Papel conforme & 12 preseripeion o caducidad, después del cierre administrativa del expediente.
* Documento Soporte Fapel Culminados los Bempos en ef archive central & los experientes seles realizara selecdbn cuantitativa del 10% par|
produccién anual fomanda coma poblacién las Iransferendias realizadas duranle el afio de vigencia seleccionando las
It por muestreo alealorio simple.
Los expedientes selectionados se conservaran en lolglidad en su soporie onginal y se reproducican al medio &cnico
por la enfidad &l cual es la Mcofimacidn o Digitaiizagon el oual serd realizado per 2l Grupo de Geslidn
D tal y Biblinteca {Ver I
Para la eliminacitn de los expedientes no selecclonados se cumplid el proceso estipulado en el Decrela 1080 def 2015 en
su articulo 2.8.2.2.5. este serd realizado por el Grupo de Gestién Documental y Biblioleca y un representante de la Oficina
praduciara como pare técnica del lerma,
Proceso de sliminacin: Regislro en invenlario, Acta de eliminaclén, presenlacion anle Comité, Publicacin en Pagina Web
v picade de la documentacién segun el procedimiento eslablecido. {Yer documento inlroduceidn}.
i ividad apllcable nterna: Decrefo Ne. 1985 de 2013,
CONVENCIONES :

Il = SERIE DGCUMENTAL

] = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = Conservacion fota!

E = Eliminagion

M = Reproduccion par media lémico

§ = Selecdidn

digitalizacicn,

FIRMAS RESPONSABLES

Secretaria General

Ui A

Coordinador Grupo Gestion
Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

r— —

Bogoll, 30/06/201 - Acta de Corhite N 2 -2021

\




